ZELEZARNY
STEPANOV

1. Cil procesu pro ochranu oznamovatelli (Whistleblowing), sankce
Oznadmeni ¢lovéka o mozném protipravnim jednani = whistleblowing

Cilem této smérnice je vytvofit vnitfni oznamovaci systém spole¢nosti Zelezarny
Stépanov spol. s r.o. IC: 46992651, sidlem Peroutkova 290/5, 602 00 Brno, reg. v
obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Brné, oddilu C, vlozce 8659 (dale jen
~Spolecnost" nebo ,Zameéstnavatel"), ktery se oznamovatelé nebudou bat vyuzivat z
ddvodu vyzrazeni jejich totoznosti a potencialniho nasledného odvetného opatieni.

Ceska republika, jakozto clensky stat Evropské Unie, byla povinna do 17. prosince 2021
implementovat do Ceského pravniho fadu Smérnici (EU) €. 2019/1937 ze dne 23. fijna
2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (,Smérnice"). Implementace
do Ceského pravniho fadu je provedena zakonem €. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld (dale jen ,Zakon").

P¥i nesplnéni povinnosti podle shora uvedeného Zakona mdZze byt ulozena:

— povinnym subjekttim pokuta az do vyse 1 000 000 K¢,

—prislusné osobé pokuta az do vySe 100 000 K¢,

- je ale postihovano i podani védomé nepravdivého oznameni, za coz mlze byt
oznamovateli ulozena pokuta do 50 000 Kc.

2. Oznameni

Oznamenim je informace o0 mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit
u Spole¢nosti. Oznamovatelem je osoba, ktera se o protipravnim jednani dozvédéla
v souvislosti se svou praci ¢i jinou obdobnou cinnosti u Spolecnosti. Oznamovateli
mohou byt zaméstnanci SpoleCnosti, staZisti a praktikanti.

Protipravnim jednanim, o némz mdZze oznamovatel ucinit oznameni, je:
e jednani, které ma znaky trestného cinu,
e jednani, které ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni
hranice je alespon 100 000 K¢,
e jednani porusujici Zakon,
e jednani porusujici jiny pravni predpis nebo predpis Evropské Unie upravujici oblast:
a) Financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financnich
produktd a financnich trhd,
b) Dané z pfijmd pravnickych osob,
c) Predchazeni legalizaci vynosl z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
d) Ochrany spotrebitele,
e) Souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
f) Bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,



g) Ochrany Zivotniho prostredi,

h) Bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

i) Radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

j) Hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

k) Ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

I) Ochrany osobnich Gdajli, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

ni) Ochrany financnich zajm0 Evropské unie (dale jen ,EU"),

n) Fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava EU.

Pozn.: Oznameni skutecnosti, kterd by se netykala jedné z techto uvedenych oblasti,
Ize ozndmit v pripadé podezreni na spachani trestného Cinu oznémit primo orgdndm

cinnym v trestnim fizeni.

Oznameni musi obsahovat Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele, toto
neplati, pokud je totoZznost oznamovatele znama prislusné osobé (viz cl. 4. dale).

Anonymni oznameni Spolecnost nepfijima!

3. Vymezeni chranénych osob a odvetnych opatreni

Chranéné osoby tzv. oznamovatelé jsou fyzické osoby, které ucini oznameni

0 mozném protipravnim jednani jinych osob, o kterém se dozvi v souvislosti s
jejich praci nebo jinou obdobnou cinnosti (viz predchozi ¢lanek), a to
prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Spolecnosti,
prostrednictvim oznameni ministerstvu spravedinosti, nebo které uverejnily
v souladu s § 7 odst. 1 pism. c) Zakona.

Oznamovatelé jsou chranéni pred tzv. odvetnymi opatrenimi, tj. jednanimi nebo
naopak jeho opomenutimi v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
oznamovatele, které bylo vyvolano uc¢inénim oznameni a které oznamovateli mize
zpUsobit Ujmu.

Za splnéni téchto podminek je odvetnym opatrenim zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
b) zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo

dohodou o pracovni ¢innosti,

c) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,
d) uloZeni karného opatreni nebo kazerského trestu,

e) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepriznani osobniho pfiplatku,

f) diskriminace,

g) prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) pracovni posudek,

i) ostrakizace,

j) neumoznéni odborného rozvoje,
k) zména rozvrzeni pracovni nebo sluzebni doby,



) vyzadovani |ékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,
m) vypovédi nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

n) zasah do prava na ochranu osobnosti.
Spolecnost je povinna zabranit, aby byli oznamovatelé odvetnému opatreni vystaveni.

Pokud k neopravnénému odvetnému opatfeni vic¢i oznamovateli preci jen dojde, ma
oznamovatel pravo na pfimérené zadostiucinéni, byla-li mu odvetnym opatfenim
zplisobena nemajetkova Gjma.

Ochrana pred odvetnym opatfenim nenalezi osobé, ktera ucinila oznameni, aniz méla
opravnéné divody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich (tj. védomé
nepravdivé oznameni).

4. Prislusna osoba pro vysetrovani oznameni

PisluSna osoba je zodpoveédna za pfijimani a posuzovani dlivodnosti ozndmeni podaného
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, navrhuje Spole¢nosti opatfeni k
napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané oznameni, ledaze by
timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele, plni pokyny
Spolecnosti, pokud nemafi vykon jeji Cinnosti podle zakona. Pfi vykonu své cinnosti
postupuje prislusna osoba nestranné, je povinna zachovavat micenlivost o skutecnostech, o
nichz se pii vykonu své ¢innosti dozvi, a to i po skonceni vykonu cinnosti. Za radny vykon své
c¢innosti nesmi byt postihovana. PFislusnou osobou miize byt jen fyzicka osoba, ktera je
Zletila, pIné svépravna a beziihonna.

PrisluSnou osobou ve spolecnosti Zelezamy Stépanov byla uréena Alena Houdkova, DiS.
Jeji zastupkyni byla uréena Lenka Havlikova. Spolecnost zajisti uverejnéni informaci o
oznaceni prislusné osoby (jméno, piijmeni), jejim telefonnim Cisle a adrese elektronické posty
¢i jiné adresy pro dorucovani, a to zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup. Spole¢nost
zajisti pouceni prislusné osoby o pravech a povinnostech, ktera pro ni vyplyvaji ze zakona a
sepiSe s ni o tomto pouceni zaznam. Spolecnost taktéz zajisti, aby se s podanymi
oznamenimi prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému mohla seznamovat pouze
prislusna osoba.

Prislusna osoba musi vést evidenci idajtli o pFijatych oznamenich, do niz bude mit pFistup
pouze ona. Evidence se vede v elektronické podobé a v rozsahu: a) datum prijeti
oznameni, b) jméno, popripadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li tyto Udaje znamy, c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti
které oznameni sméfovalo, je-li jeji totoznost znama, d) datum ukonceni posouzeni dGivodnosti
oznameni prisluSnou osobou a jejich vysledek.

PFislusna osoba dale musi uchovavat i oznameni samotna, a to takovym zplsobem,
aby pristup k nim méla pouze ona, a to po dobu péti let ode dne prijeti oznameni.



Obdobné se povinnost a doba uchovavani uplatni také v pripadé prepisu ¢ zaznamu
oznameni.

5. Zptisob podani oznameni

Oznamovatel m{Ze podat ozndmeni prostiednictvim:

a) interniho kanalu pro podavani oznameni tzv. vnitfniho oznamovaciho systému
Zelezaren Stépanov, spol. s r.0. nebo

b) prostfednictvin oznameni Ministerstvu spravedinosti  prostfednictvim zabezpeceného
formulafe pro oznameni pristupného na

https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

Oznamovatel ma rovnéz pravo své oznameni zverejnit (napf. na socidlnich sitich, na
internetovych strankach apod.), pokud bylo oznameni podano vyse uvedenymi zplsoby a v
Zakonem stanovenych Ih{tach nebylo pfijato vhodné opatfeni, zejména nebyla
posouzena jeho dlvodnost, nebo Spolecnosti nebyla pfijata jina vhodna opatteni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu a pokud se oznamovatel domniva, Ze protipravni
jednani uvedené v oznameni mize vést k bezprostiednimu nebo zjevhému ohroZeni
vnitfniho poradku a bezpecnosti, zivota nebo zdravi, Zivotniho prostredi nebo jiného verejného
zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Ujmy, nebo pokud ma opravnény dfvod se domnivat, Ze
v pripadé podani oznameni ministerstvu existuje vzhledem k okolnostem pripadu zvySené
riziko, Ze bude vystaven odvetnym opatrenim.

Podani oznameni pomoci vnitiniho oznamovaciho systému:
Pisemné podani - moznosti
1. Zaslani dopisu na adresu Zelezarny Stépanov spol. s r.o. &.p. 281, 592 63 Stépanov
nad Svratkou, na obalku napsat ,neotvirat — k rukam prislusné osoby".
2. Elektronické podani - zaslani na e-mailovou adresu: oznameni@zelezarny.cz
Ustni podani moZnosti
1. Telefonické podani na telefonni Cislo + 420 724 150 682.
2. Oznameni prijaté v audio-podobé, tj. do hlasové schranky telefonu.
3. Osobni setkani - Ize zrealizovat po dohodé s prislusSnou osobou, nejpozdéji vsak do 14
dnli ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

Je-li oznameni ucinéno ustné na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, je
prislusna osoba povinna poridit zZvukovou nahravku oznameni nebo zaznam, ktery vérné
zachycuje podstatu Ustniho oznameni. Zvukovou nahravku Ustniho oznameni Ize poridit pouze
se souhlasem oznamovatele. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu
nebo prepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadril a vyjadreni oznamovatele se k
zdznamu nebo prepisu prilozi.


https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/
mailto:oznameni@zelezarny.cz

6. Proces zpracovani oznameni a prosetieni diivodnosti oznameni

1) O prijeti oznameni pfislusna osoba vyrozumi oznamovatele pisemné do 7 dnll ode dne
prijeti ozndmeni. Toto neplati v pripadé, Ze oznamovatel vyslovné pozada prislusnou osobu, aby ho
o prijeti ozndmeni nevyrozumivala nebo pokud je zfejmé, ze vyrozuménim o prijeti ozndmeni by
doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

2) Prislusna osoba posoudi ddvodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o
vysledcich posouzeni, a to do 30 dnd ode dne prijeti oznameni. Ve skutkové nebo pravné slozitych
pripadech mize byt tato Ihdté prodlouzena, a to az o 30 dnd, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni
Ihdty jakoz i dGvodech pro jeji prodlouzeni musi byt oznamovatel pfisluSnou osobou pisemné
vyrozumeén pred jejim uplynutim.

3) V pripadé, Ze pfislusna osoba zjisti, Ze se nejednd o oznameni podle Zakona (viz dl. 2.
vyse), tak o tom bez zbytetného odkladu vyrozumi oznamovatele a sdéli mu, ze oznameni nemdize byt
z téchto dlvod{ prijato.

4) Pfislusna osoba posoudi, zda oznamené jednani mlze naplhovat znaky skutkové
podstaty trestného cinu ¢i jiného protipravniho jednani, které podléha Zakonu. K tomu provede
v mezich zakona pfimérené Setteni, jehoz cilem je posouzeni, zda je podané oznameni diivodné a
zaklada se na relevantnich okolnostech. Pfislusna osoba v rdmci posuzovani oznameni zjisti od
oznamovatele popis protipravniho jednani vcetné blizSich informaci o protipravnim jednani
véetné uvedeni zapojenych osob a jejich Udajd, oznaceni dikazd a dalSich dokumentd & pokladl
svédcicich o protipravnim jednani.

5) PrislusSna osoba je povinna zajistit, aby nedosSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele ani osob uvedenych v oznameni. Informace o totoZnosti oznamovatele je
mozné poskytnout jen s jeho pisemnym souhlasem, ledaze je prislusna osoba povinna tyto
informace poskytnout piislusnym organtim verejné moci podle pfislusnych pravnich predpisd. O
poskytnuti informace o totoZnosti oznamovatele organu verejné moci je prislusSna osoba
povinna predem oznamovatele vyrozumét spolu s d@vody, pro které je povinna takové informace
poskytnout a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfril.

6) Prislusna osoba zachovava micenlivost o skutecnostech, které se dozvédéla pii vykonu
své Cinnosti, a to i po ukonceni vykonu této cinnosti. PrislusSna osoba neposkytne informace,
které by mohly ohrozit el Cinéni oznameni treti osobé.

7) Po proSetreni ucini prislusSna osoba zavér o tom, zda doslo ¢i nedoslo k
protipravnimu jednani, zda bylo oznameni ucinéno v dobré vife o pravdivosti uvadénych informaci,
jaké byly okolnosti jednani popsaného v oznameni.

8) V pripadé, Zze bude oznameni vyhodnoceno jako diivodné, tak prislusna osoba oznami
tuto skutecnost clenlim statutarniho organu Spolecnosti s vyjimkou takovych clend, kterych se
oznamené protipravni jednani pfimo tyka. V pripadé, ze se oznamené protipravni jednani tyka
vSech clend statutarniho organu Spolecnosti, oznami prislusna osoba tuto skutecnost clentim
nejvyssiho organu spoleCnosti. PrisluSné osoba soucasné navrhne Spolecnosti opatfeni k



predejiti nebo k napravée protipravniho stavu. Spole¢nost bud' pfijme opatfeni navrzené prislusnou
osobou nebo prijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni.
Spolecnost o jiném prijatém opatfeni neprodlené vyrozumi prislusnou osobu. Prislusna osoba
vyrozumi oznamovatele o tom, jaka opatreni byla pfijata, a to bez zbyte¢ného odkladu.

9) V pripadé, Ze oznameni nebude vyhodnoceno jako dfvodné, vyrozumi pfislusna
osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti
uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich a
pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u pfisluSného organu verejné moci.

7. Evidence oznameni

PrisluSna osoba vede v elektronické podobé evidenci vSech podanych oznameni
prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému. Tato evidence je pristupnd pouze
prislusné osobé, kterd nesmi ohrozit dlvérnost v nich uchovavanych informaci.

V evidenci jsou vedeny veskeré informace o feSeni oznameni dle této smérnice a dle Zakona,
a to v rozsahu: (1) informace o zplsobu a datu pfijeti oznameni, (2) informace o jménu,
pfijmeni, datu narozeni a kontaktni adrese oznamovatele popfipadé jinych Gdajd, z nichz je
mozné dovodit jeho totoznost, jsou-li prislusSné osobé znamy, (3) shrnuti obsahu oznameni a
identifikace osob, proti kterym oznameni smérovalo, je-li prislusSné osobé totoZznost znama,
(4) informace o datu ukonceni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a
vysledek, tj. prijeti ndpravnych opatteni, ¢i zavér, ze nebylo shledano poruseni Zakona.

PrisluSna osoba je povinna uchovavat oznameni podana vnitfnim oznamovacim systémem a s
tim souvisejici dokumenty po dobu 5 let ode dne prijeti oznameni.

Viypracovala: Alena Houdkova, DiS.

Schvaleno dne: 31. listopadu 2023

Ing. David Matousek, jednatel firmy






